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EDITAL DE CHAMAMENTO INTERNO N.° 01/2025 - CHAMADA PARA
PREENCHIMENTO DE VAGAS DISPONIVEIS NOS CURSOS DE QUALIFICAGAO
SOCIAL E PROFISSIONAL NO AMBITO DO PROGRAMA MANUEL QUIRINO DE
QUALIFICAGAO SOCIAL E PROFISSIONAL - PMQ

GILBERTO ALVAREZ GIUSEPONE JR Diretor Presidente da
Fundacao PoliSaber, no uso e gozo de suas atribuigbes legais:

CONSIDERANDO, que um dos objetivos principais da Fundagao
PoliSaber é desenvolver projetos, prestar servicos e promover o
ensino e a pesquisa, valorizando e aprimorando tanto o educador
quanto o estudante.

TORNA PUBLICO o Chamamento Interno n.°: 01/2025, que abre
Chamada Publica que disponibiliza vagas nos de cursos de
qualificacdo social e profissional no ambito do Programa de
Qualificagao Social e Profissional - PMQ. por meio de fomento com
o edital de chamamento publico N° 4/2024-SEMP/MTE, como
complementagdo aos estudantes matriculados, até a presente
data, no curso pré-vestibular executado pela Fundagao PoliSaber,
doravante Cursinho da Poli, propiciando a elevagdo de
escolaridade concomitante profissionalizacao deles.

RESOLVE:

1. O presente Edital abre Chamamento Publico para preenchimento das vagas disponiveis para os
cursos de formacao profissional gratuitos, em turmas com inicio em junho de 2025, voltados
exclusivamente aos estudantes matriculados, até a presente data, no Cursinho da Poli,
executado por esta Fundagao, e sendo moradores de Sdo Paulo e Regido do Grande ABC.

2. Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

Sao Paulo, 15 de maio de 2025.

Gilberto Alvarez Giusepone Junior

Diretor-Presidente da Fundacgao PoliSaber
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EDITAL DE CHAMAMENTO INTERNO N.° 01/2025 - CHAMADA PARA
PREENCHIMENTO DE VAGAS DISPONIVEIS NOS CURSOS DE QUALIFICAGAO
SOCIAL E PROFISSIONAL NO AMBITO DO PROGRAMA MANUEL QUIRINO DE
QUALIFICAGAO SOCIAL E PROFISSIONAL - PMQ

A Fundacao PoliSaber faz saber que realizara& Chamamento Interno, para preenchimento
das vagas disponiveis para os cursos de formagao profissional gratuitos, em turmas
especificas, com inicio em junho de 2025, voltados para os atuais estudantes
matriculados no curso pré-vestibular desta instituicao, doravante Cursinho da Poli —
doravante chamados de Cursos PMQ Integrado.

1. DISPOSIGOES INICIAIS

1.1. DO QUADRO DE CURSOS E VAGAS

ATENGAO: AS DATAS DE INiCIO E FINAL dos cursos poderdo sofrer ALTERACOES a
qualquer momento, inclusive apds o inicio das aulas, sem prejuizo a carga-horaria
(mantenha-se informado acompanhando o site oficial da PoliSaber: www.polisaber.org.br).

Carga Horaria (em horas) Periodo de

Realizacao
Cégigo N c v T Di Horari Conhecimentos | Conhecimentos | ~  Total | Inici Fi Local/Endereco
a ome Curso agas urno ias orario Gerais* Especificos .h.Total | Inicio im completo
Turma
Rua Bom
Assistente = a . na 8h as . Sucesso, 342,
1 Administrativo 120 | Manha | 22 ¢ 6 12h25 40 60 100 09/jun | 11/ago Tatuapé, So

Paulo

Rua Bom

14h as - Sucesso, 342,
120 | Tarde | 22e 6 17h55 40 60 100 09/jun | 22/ago Tatuapé, Sdo

Paulo

2 Assistente
Administrativo

Rua Bom

; Sucesso, 342,
40 60 100 09/jun | 22/ago Tatuapé, S0

Paulo

Assistente . a . pa 19h as
3 | Administrativo | 120 | Noite | 22e 6%\ 554,

(*) Os contetdos abordados na carga horaria de Conhecimentos Gerais serdo dados por equivaléncia, sequndo o
item 8.2 a sequir, neste Edital.

1.2. Somente poderao frequentar tais cursos pessoas matriculadas no Cursinho
da Poli, na data deste Edital.

1.3. NAO HAVERA REALIZACAO DE PROVAS PARA PREENCHIMENTO DAS
VAGAS.

1.3.1. Ainscricdo do candidato importara no conhecimento e aceitagao de todos os termos
e condicOes deste Edital e das normas legais pertinentes.

1.3.2. O ALUNO NAO PODERA SE MATRICULAR EM MAIS DE UM CURSO NESTE
PROGRAMA DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL — PMQ, OBJETOS TANTO
DESTE, QUANTO DE ANTERIORES, OU AINDA DE FUTUROS EDITAIS, na
Fundacdo PoliSaber, ainda que exista a compatibilidade de horarios (cursos com
horarios e datas diferentes), e que os cursos sejam distintos.
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1.3.3. E obrigacao e responsabilidade do candidato tomar conhecimento de todas as datas,

normas e demais procedimentos contidos neste Edital.

2. DO REGULAMENTO DA CHAMADA PUBLICA

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

A inscricdo sera efetivada com a entrega de documentos e assinatura do referido
protocolo, nas unidades Tatuapé ou Paraiso, ambas do Cursinho da Poli, sendo o
preenchimento das vagas por ordem de chegada.

Assegurar-se-a, tanto na inscricdo como na matricula, o uso do nome social e o
reconhecimento da identidade de género de pessoas trans e intersexuais, nos termos
do Decreto n° 8.727/2016 do governo federal, mediante autodeclaragdo do
interessado.

As inscrigdes serao realizadas de forma presencial nas unidades do Cursinho da Poli.

As inscri¢gdes estarao abertas a partir das 10h (dez horas) do dia 15/05/2025 e serao
encerradas, automaticamente, 20h do dia 05/06/2025.

A inscri¢ado e posterior matricula do candidato ndo assegurara a realizagéo do curso
previsto, que podera ser cancelado por motivo de conveniéncia da Fundagao (néo
formacdo da turma, falta de profissional, roubo, perda, dano de material a
equipamentos de alto custo).

3. DOS REQUISITOS NECESSARIOS PARA INSCRIGAO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Idade do publico-alvo: entre 16 e 29 anos.

A escolaridade minima solicitada € a de Ensino Fundamental | (1° a 5°) - Incompleto,
sendo necessario apresentar no ato de inscricdo, a entrega do documento de
autodeclaragao de escolaridade, preenchido e assinado pelo candidato/a (ANEXO Il1).

Obs.: Ter idade e escolaridade compativeis que foram regularizadas pelo
EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N° 4/2024-SEMP/MTE PARA
EXECUCAO DE CURSOS DE QUALIFICACAO SOCIAL E PROFISSIONAL
NO AMBITO DO PROGRAMA MANUEL QUERINO DE QUALIFICACAO
SOCIAL E PROFISSIONAL - PMQ.

atender aos demais pré-requisitos exigidos para o curso escolhido.

Estar matriculado no Cursinho da Poli, na data deste Edital.

4. DO CANDIDATO COM DEFICIENCIA
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Os candidatos com deficiéncia (PcD — Pessoa com Deficiéncia), no ato da inscrigéo,
deverao informar essa condi¢cdo, devendo apresentar o laudo e demais documentos
comprobatdérios no momento da matricula.

Os candidatos PcD’s inscritos serdo entrevistados e terdo o laudo médico avaliado
pela equipe Pedagdgica da PoliSaber com o intuito de aferir se 0 seu o grau de
limitacdo € compativel para o desenvolvimento das aulas do curso escolhido.

5. DA MATRICULA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

A matricula sera concomitante com a inscricdo. Assim, deverao apresentar, no ato da
inscricdo e matricula, os seguintes documentos originais — acompanhados das
respectivas copias (xerox simples ou em formato digital a ser compartilhado), que
serao entregues para a Fundagéao, nas unidades do Cursinho da Poli:

a) documento oficial de identidade e CPF;

b) comprovante de residéncia atualizado (até 90 dias) em nome do candidato. Serao
aceitas contas de agua, luz, telefone e correspondéncia bancaria;

c) certiddo ou documento similar que comprove a escolaridade (diploma, histérico

escolar etc.), ou a entrega do documento de autodeclaragdo de escolaridade,
preenchido e assinado pelo candidato/a (ANEXO IlII).

ATENCAO: A INSCRICAO E A MATRICULA SAO PRESENCIAIS.

Paragrafo unico: na impossibilidade do comparecimento presencial pelo candidato,
a matricula podera ser realizada diretamente, sem procuragao, por
qualquer um dos seus ascendentes (pai, mae, avos, bisavds),
descendentes (filho, filha, netos, bisnetos), cénjuge ou companheiro
(com comprovante); ou por qualquer um dos seus colaterais de
segundo grau (irmaos e irmas); ou ainda por qualquer outra pessoa
indicada e portando procuragao (vide modelo no Anexo Il) com
poderes especificos.

Serao aceitos apenas documentos de identificagao originais validos, com foto
recente e em boas condi¢coes de visibilidade, de modo a possibilitar a conferéncia
de todos os dados.

No ato da matricula, se houver duvidas acerca dos documentos apresentados, a
Fundacédo podera exigir outros documentos complementares ou a comprovagao por
qualquer outro meio idéneo, e ainda, se necessario, realizar a verificagao “in loco”.

As matriculas, e preenchimento de vaqgas, serdo realizadas por ordem de
chegada, nas seguintes unidades, datas e horarios:
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o (VLN No) N IoI Ry NIV N:dS: de 15/05/2025 a 05/06/2025 das 08h as 20h -
Rua Bom Sucesso, 342 - Tatuapé, Sao Paulo.

o (VLN MY W] HMT\:¥\EYe): de 15/05/2025 a 05/06/2025 das 08h as 20h -
Rua Apeninos, 595 - Paraiso, Sao Paulo.

Obs.: Nao havera matriculas pela internet ou por qualquer outro meio eletrénico. Podera haver distribuicdao
de senhas para organizacao de filas.

Os candidatos maiores de 60 (sessenta) anos com dificuldades de comprovar a
escolaridade poderéo entregar documento escrito de préprio punho atestando ter a
escolaridade exigida para o curso escolhido.

Ao matricular-se nos cursos, os candidatos se submeterdo as normas institucionais e
académicas da Fundacao PoliSaber, inclusive, ao seu Estatuto e Regimento Interno.

6. DA DESCLASSIFICAGAO

6.1.

6.2.

Estara desclassificado o candidato:

a) que nao realizar a matricula na data estipulada;

b) que ndo apresentar qualquer um dos documentos exigidos neste Edital;

¢) que perturbar, de qualquer modo, a ordem ou, ainda, desrespeitar os protocolos
sanitarios, dentro das dependéncias da Fundacao PoliSaber ou rede de parceria;

d) que vier a cometer qualquer tipo de fraude, ou tentativa de fraude.

Por fim, também estara desclassificado o candidato que violar quaisquer outras das
disposi¢des contidas neste Edital.

7. DAS DISPOSIGCOES ESPECIAIS

71.

7.2.

A Fundacéo PoliSaber reserva-se ao direito de nao iniciar aulas de turmas que nao
atingirem, até o ultimo dia util anterior ao inicio das aulas, o minimo de 50% do
total de vagas, conforme as informagdes contidas no QUADRO DE VAGAS, item 1
deste Edital.
A aprovacgao do aluno para recebimento do Certificado de Conclusao de curso ficara
vinculado a 75% de frequéncia no conjunto de todas as aulas.
Paragrafo unico: O aluno que informar desisténcia de continuidade no
curso, devera entregar uma declaragéo de proprio punho.

8. DA EQUIVALENCIA
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O descrito a seguir permitira aos estudantes dos cursos regulares do Cursinho da Poli
uma certificacado de qualificagao profissional em Assistente Administrativo, com uma
formagao total de 100 horas (40h conhecimentos gerais e 60h conhecimentos
especificos em administracdo), aproveitando parte da carga horaria desenvolvida no
cursinho com equivalente aos conteudos desenvolvidos da parte de Conhecimentos
Basicos do programa de qualificagéo.
Conteudos coincidentes e horas cursadas:
A equivaléncia de 34 horas dar-se-a pelo descrito na tabela a seguir, que leva em
conta os conteudos ja cursados pelo estudante, até o ultimo dia de aula constante na
tabela do item 1.1 deste Edital. A seguir, entdo, relaciona-se as referidas aulas
constante do material didatico do Cursinho da Poli, com a carga horaria, com os
conhecimentos gerais atualmente executados pela Fundagéo PoliSaber, em outras
turmas, no ambito do Programa Manuel Querino.
Conteudo Previsto em Relagao com Horas | Detalhes
Coincidente Selene/Redagao | Disciplinas Cursa | (Aulae
Basicas do Edital | das Caderno)
Questdes de Selene: Comunicagao Oral | 2 Selene:
semantica Portugués - e Escrita Aula 1 -
(Selene: Semantica Gramatica
Portugués -
Semantica)
Interpretacao Redacao: Aula Leitura e 2 Selene:
de textos especifica de Compreenséo de Aula 1 -
(Redacao: Aula | interpretacao Texto Interpretaca
especifica) o de textos |
Redacao:
Caderno 1
Inglés (tempos | Selene: Inglés - Comunicagao Oral |3 Selene:
verbais, modal | tempos verbais, e Escrita Aula 4 -
verbs, passive | modal verbs e Inglés
voice) passive voice
Origens da Selene: Filosofia - | Etica e Direitos 2 Selene:
Filosofia Origem da Humanos Aula 1 -
Filosofia Filosofia
lluminismo Selene: Filosofia - | Etica e Direitos 2 Selene:
lluminismo Humanos Aula 2 -
Filosofia
Filosofia Selene: Filosofia - | Etica e Direitos 2 Selene:
contemporanea | Filosofia Humanos Aula 2 -
contemporanea Filosofia
Sociologia Selene: Etica e Direitos 3 Selene:
(Marx, Sociologia - Marx, | Humanos Aula 3 -
Durkheim e Durkheim, Weber Sociologia
Weber)
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Diversidade Selene: Biologia - | Saude 3 Selene:
biologica Diversidade Aula 1 -
Biologica Biologia A
Células e Selene: Biologia - | Saude 3 Selene:
metabolismo Células e Aula 1 -
Metabolismo Biologia B
Genética e Selene: Biologia - | Saude 3 Selene:
evolucao Genética e Aula 3 -
biolégica Evolucao Biologia B
Movimento e Selene: Fisica - Raciocinio Logico- | 3 Selene:
leis de Newton | Movimento e leis | Matematico Aula 1 -
de Newton Fisica A
Teoria atdbmica | Selene: Quimica - | Raciocinio Logico- |3 Selene:
e tabela Teoria atbmica e | Matematico Aula 1 -
periddica tabela periddica Quimica A
Geografia fisica | Selene: Geografia | Conhecimentos 3 Selene:
do Brasil - Geografia Fisica | sobre meio Aula 1 -
do Brasil ambiente e Geografia
cidadania
Total Geral/horas 34

8.3 Organizacao dos Conteudos

9.

9.1.

9.2.

As 34 horas de contetddos basicos descritos anteriormente, soma-se mais 66 horas de

conteudos, distribuidas da seguinte maneira (e totalizando 100 horas de curso):

e Formacao Geral (6 horas totais):

e 3 horas Letramento Digital
e 3 horas de Orientacdo Para o Mundo do Trabalho

e Formacao Especifica (60 horas totais):
e Assistente Administrativo

Total geral: 34 horas de equivaléncia, mais 6 horas dos conteudos acima descritos,
mais 60 horas de conhecimentos especificos em administragao, culminando em
100 horas.

DAS DISPOSICOES FINAIS
No tocante ao vale-transporte, o estudante recebera o referido valor tanto quanto
forem os dias de aula necessarios para as 66 horas faltantes descritas no item anterior

(vide o cronograma das aulas, por turma, no ANEXO IV deste edital).

A inexisténcia, omissdo e/ou irregularidades das informag¢des e dos documentos,
mesmo que Vverificadas posteriormente, acarretardo nulidade da inscricao,
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desclassificacdo do candidato ou a interrupgao imediata do curso, em caso de aulas
jainiciadas, sem direito a interposi¢cao de recurso ou medidas judiciais.

9.3. Salvo disposigdo em contrario, as impugnacgdes ao presente Edital e aos demais atos
praticados em decorréncia dele (divulgagao de lista etc.) deverao ser protocolados,
pessoalmente, na Secretaria Pedagodgica da Fundacéo em até 2 (dois) dias uteis, sob
pena de preclusao, em petigédo dirigida ao Diretor-Presidente. A decisdo sera dada no
mesmo prazo, com comunicado disponibilizado no site.

9.4. E responsabilidade do candidato a leitura completa deste edital, ao realizar a inscricdo
declara-se ciente e de acordo com as regras e exigéncias, aqui apresentadas.

10. FAZEM PARTE DESTE EDITAL:

ANEXO | - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO
ANEXO Il - MODELO DE PROCURACAO

ANEXO Ill - AUTODECLARACAO DE ESCOLARIDADE
ANEXO IV — CRONOGRAMA DE AULAS

ANEXO V — DESCRICAO DOS CURSOS

Gilberto Alvarez Giusepone Junior
Diretor-Presidente
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ANEXO | - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO
TURMAS COM INiCIO A PARTIR DE MAIO DE 2025

15/05/2025

PUBLICAGAO DO EDITAL No site da Fundacéao PoliSaber, acesse

www.polisaber.org.br

CURSINHO DA POLI TATUAPERRCRNEIPIVERE
05/06/2025 das 08h as 20h - Rua Bom Sucesso, 342 -
Tatuapeé, Sao Paulo.

INSCRIGOES E MATRICULAS
(PRESENCIAIS)

SICE G-I YN e de 15/05/2025 a
05/06/2025 das 08h as 20h - Rua Apeninos, 595 -
Paraiso, Sao Paulo.

09/06/2025
PRIMEIRO DIA DE AULA

Confirme no QUADRO do item 1.1 o inicio correto de sua
turmal

i Entre 11/08 e 22/08/2025
TERMINO PREVISTO

Confirme no QUADRO do item 1.1 o término correto de sua
turmal!

Obs1: Consulte sempre o Edital.
Obs2: Mantenha-se informado acompanhando o site oficial da Funda¢ao: www.polisaber.org.br.
Obs3: Em caso de duvidas, procure sempre a Fundagcao em um dos seus canais de atendimento.

ANEXO Il - MODELO DE PROCURAGAO
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PROCURACAO

Eu , brasileir(o-a),

(nome do candidato)

, , portador(a) do documento de identidade RG n.0:

(estado civil) (profissao)

, € inscrit(o-a) no CPF sob o n.S: , residente e
domiciliad(o-a) na cidade de na (Rua, Av
etc.) , no , complemento:

, bairro: , CEP: , pelo presente

instrumento de procuracao, nomeia e constitui seu bastante procurador(o-a) o-a Sr(a).

, brasileir(o-a),

(nome)

, , portador(a) do documento de identidade RG n.0:

(estado civil) (profissdo)

, € inscrit(o-a) no CPF sob o n.S: , residente e
domiciliad(o-a) na na (Rua, Av etc.) , no ,
complemento: ,  bairro: , CEP: ,
Cidade: — SP, a quem confere amplos poderes para realizacao de

inscricao, matricula, e demais atos referentes ao Curso Qualificagdo Social e Profissional no
Ambito do Programa Manuel Querino de (PMQ), referente ao Edital de chamamento publico
n.%: 4/2024.

' de de 2025.

(cidade)

(assinatura)

ANEXO Il - AUTODECLARAGAO DE ESCOLARIDADE
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(Pode ser manuscrita de préprio punho)

Eu, , portador/a do RG

n° e CPF n° , declaro para fins de

matricula em curso de formacéo inicial e continuada, que possuo a seguinte

escolaridade/instrucéo:

Escolaridade declarada:

Declaro que as afirmagdes acima s&o verdadeiras e passiveis de serem averiguadas,
assumindo total responsabilidade pelas informacbdes apresentadas podendo, inclusive,

responder judicialmente por qualquer informacao desprovida de verdade.

, de de 2025.

(cidade)

Assinatura por extenso:

ANEXO IV - CRONOGRAMA DE AULAS

Tabela 1 — Cronograma - MANHA

Semana Data Dia da Aulas e Tempo | Total
Semana Previsto Horas no
Dia

1 09/06/2025 Segunda Letramento 3
Digital (3h)

1 13/06/2025 Sexta Administragao 4
(ADM) (4h)

2 16/06/2025 Segunda Orientacao 3
Profissional (3h)
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2 20/06/2025 Sexta Administracédo |4
(ADM) (4h)

3 23/06/2025 Segunda Administragcédo |4
(ADM) (4h)

3 27/06/2025 Sexta Administragdo |4
(ADM) (4h)

4 30/06/2025 Segunda Administracédo |4
(ADM) (4h)

4 04/07/2025 Sexta Administragdo 4
(ADM) (4h)

5 07/07/2025 Segunda Administracédo |4
(ADM) (4h)

5 11/07/2025 Sexta Administragdo 4
(ADM) (4h)

6 14/07/2025 Segunda Administracédo |4
(ADM) (4h)

6 18/07/2025 Sexta Administracao 4
(ADM) (4h)

7 28/07/2025 Segunda Administragdo | 4
(ADM) (4h)

7 01/08/2025 Sexta Administracao 4
(ADM) (4h)

8 04/08/2025 Segunda Administragdo | 4
(ADM) (4h)

8 08/08/2025 Sexta Administracédo |4
(ADM) (4h)

19 11/08/2025 Segunda Administragdo | 4
(ADM) (4h)

TOTAL HORAS 66

Tabela 2 — Cronograma - TARDE
Semana Data Dia da Aulas e Total Horas
Semana Tempo no Dia

Previsto

1 09/06/2025 Segunda Orientacao 3h20
Profissional
(3h20)

1 13/06/2025 Sexta Administragdo | 3h20
(ADM) (3h20)

2 16/06/2025 Segunda Administragédo | 3h20
(ADM) (3h20)

2 20/06/2025 Sexta Administragdo | 3h20
(ADM) (3h20)

3 23/06/2025 Segunda Letramento 3h20
Digital (3h20)

3 27/06/2025 Sexta Administragdo | 3h20
(ADM) (3h20)
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4 30/06/2025 Segunda Administracédo | 3h20
(ADM) (3h20)
4 04/07/2025 Sexta Administragédo | 3h20
(ADM) (3h20)
5 07/07/2025 Segunda Administragdo | 3h20
(ADM) (3h20)
5 11/07/2025 Sexta Administragédo | 3h20
(ADM) (3h20)
6 14/07/2025 Segunda Administragdo | 3h20
(ADM) (3h20)
6 18/07/2025 Sexta Administracdo | 3h20
(ADM) (3h20))
7 28/07/2025 Segunda Administragdo | 3h20
(ADM) (3h20)
7 01/08/2025 Sexta Administracédo | 3h20
(ADM) (3h20)
8 04/08/2025 Segunda Administracédo | 3h20
(ADM) (3h20)
8 08/08/2025 Sexta Administragédo | 3h20
(ADM) (3h20)
9 11/08/2025 Segunda Administracédo | 3h20
(ADM) (3h20)
9 15/08/2025 Sexta Administragdo | 3h20
(ADM) (3h20)
10 18/08/2025 Segunda Administracédo | 3h20
(ADM) (3h20)
10 22/08/2025 Sexta Administragcdo | 3h20
(ADM) (3h20)
TOTAL HORAS 66
Tabela 3 — Cronograma - NOITE
Semana Data Dia da Aulas e Total Horas
Semana Tempo no Dia
Previsto
1 09/06/2025 Segunda Orientacao 3h20
Profissional
(3h20)
1 13/06/2025 Sexta Administragdo | 3h20
(ADM) (3h20)
2 16/06/2025 Segunda Administragédo | 3h20
(ADM) (3h20)
2 20/06/2025 Sexta Administragdo | 3h20
(ADM) (3h20)
3 23/06/2025 Segunda Letramento 3h20
Digital (3h20)
3 27/06/2025 Sexta Administragdo | 3h20
(ADM) (3h20)
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4 30/06/2025 Segunda Administracédo | 3h20
(ADM) (3h20)

4 04/07/2025 Sexta Administragédo | 3h20
(ADM) (3h20)

5 07/07/2025 Segunda Administragdo | 3h20
(ADM) (3h20)

5 11/07/2025 Sexta Administragédo | 3h20
(ADM) (3h20)

6 14/07/2025 Segunda Administragdo | 3h20
(ADM) (3h20)

6 18/07/2025 Sexta Administracdo | 3h20
(ADM) (3h20))

7 28/07/2025 Segunda Administragdo | 3h20
(ADM) (3h20)

7 01/08/2025 Sexta Administracédo | 3h20
(ADM) (3h20)

8 04/08/2025 Segunda Administracédo | 3h20
(ADM) (3h20)

8 08/08/2025 Sexta Administragédo | 3h20
(ADM) (3h20)

9 11/08/2025 Segunda Administracédo | 3h20
(ADM) (3h20)

9 15/08/2025 Sexta Administragdo | 3h20
(ADM) (3h20)

10 18/08/2025 Segunda Administracédo | 3h20
(ADM) (3h20)

10 22/08/2025 Sexta Administragcdo | 3h20
(ADM) (3h20)

TOTAL HORAS 66

ANEXO V - DESCRIGAO DOS CURSOS

Assistente Administrativo — Auxiliar Administrativo

Serao apresentadas aulas para o cursista executar as atividades administrativas empresariais, preparando arquivos e documentos nos
processos de finangas, gestao de pessoas, logistica, marketing e comercial.

Este curso é para pessoas autogerenciavel, com iniciativa e consciéncia, organizadas, proativas, que gostam de trabalhar em grupo e
desejam aprender processos administrativos de empresas e organizagoes.

Resumo do Planejamento

- Comunicagao oral e escrita e leitura e compreensao de texto;

- Raciocinio légico-matematico;

- Saude e seguranga no trabalho;

- Etica, Direitos humanos, sociais e trabalhistas;

- Relagbes interpessoais no trabalho;

- Orientagao Profissional;

- Responsabilidade socioambiental;

- Letramento digital;

- Capacitar trabalhadores e trabalhadoras para o mercado de trabalho;
- Desenvolver capacidades técnica e comportamentais e

- Preparar o profissional para lidar com situagéo reais do ambiente de trabalho.
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Metodologia e Didatica

As aulas serdo compostas por: exposicao tedrica dos conteudos de cada aula; exercicios praticos, rodas de conversas e dindmicos na
aplicagéo do conteudo abordado, com espaco para tirar ddvidas e trocar experiéncias.

Falaremos sobre Trabalho, Responsabilidade Socioambiental, sobre assuntos da atualidade que afetam e ou facilitam nosso cotidiano.

Certificacao
75% de frequéncia interativa em aula presencial
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